CAMARA MUNICIPAL DE MONTANHA
Estado do Espirito Santo

REDACAO FINAL

A Comissdo de Legislacdo, Justica e Redacdo Final, nos termos do artigo 203,
do Regimento Interno da Cdmara, apresenta a Redacdo Final, dada ao
projeto de lei ordindria n® 02/2025, que, Disciplina o exercicio de afividades
proprias da drea de licitacdo por servidores publicos no dmbito da Cé&mara
Municipal de Montanha, de acordo com a Lei Federal n° 14.133, de 1° de

abril de 2021, e dda outras providéncias.
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CAMARA MUNICIPAL DE MONTANHA
Estado do Espirito Santo

REDACAO FINAL
PROJETO DE LEI ORDINARIA N° 02/2025

“Disciplina o exercicio de atividades proprias da drea
de licitacdo por servidores publicos no dmbito da
Cdamara Municipal de Montanha, de acordo com a
Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e dd
outras providéncias. "

Faco saber que a CAMARA MUNICIPAL aprova e o Poder Executivo
Municipal sanciona:

SUBSECAO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Fica criada a funcdo gratificada de Agente de Contfratacdo, e as
funcdes afipicas de membro da Comissdo de Contratacdo, Gestor de
Contfrato e Fiscal de Contrato, para fins de implementacdo e
cumprimento das atribuicdes decorrentes da Lei Geral de Licitacdes e
Contratos Administrativos estatuida nos termos da Lei federal n°

14.133/2021 e regulamentada no dmbito do Poder Legislativo municipal.

Paragrafo Unico - Poderdo ser designados tantos Gestores de Contrato e
Fiscais de Contratos quantos forem necessdrios ao bom andamento do
servico, inclusive sendo designados para responderem pelas

contratacoes de forma setorizada por tipo ou natureza de objeto.

Art. 2° A funcdo gratificada de agente de contratacdo, as funcdes de

infegrante de comissdo de contratacdo, gestor de contratos e fiscal de
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CAMARA MUNICIPAL DE MONTANHA
Estado do Espirito Santo

contratos ndo poderdo ser recusados pelo agente publico.

§ 1° Na hipotese de deficiéncia ou de limitacdes técnicas que possam
impedir o cumprimento diligente das atribuicdes, o agente publico

deverd comunicar o fato ao seu superior hierdrquico.

§ 2° Na hipotese prevista no § 1°, deverd ser providenciada a qualificacdo
prévia do servidor para o desempenho das suas afribuicdes, conforme a
natureza e a complexidade do objeto, ou designar outro servidor com a

qualificacdo requerida.

SUBSECAO I
DO AGENTE DE CONTRATACAO

Art. 3° O agente de contratacdo e o respectivo substituto serGo
designados pelo Presidente da Cé&mara, em cardter permanente ou

especial, dentre servidores efetivos da Administracdo.

Art. 4° SGo atribuicdes do Agente de Contratacdo:

I. conduzir a fase externa do processo licitatério, incluindo o
recebimento e o julgamento das propostas, a negociacdo de
condicdes mais vantajosas com o primeiro colocado e o exame de

documentos;
II. conduzir asessdo publica;
lll. receber, examinar e decidir as impugnacdes € os pedidos de
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CAMARA MUNICIPAL DE MONTANHA
Estado do Espirito Santo
esclarecimentos ao edital e aos anexos, além de poder requisitar
subsidios formais aos responsdveis pela elaboracdo desses

documentos;

verificar a conformidade da proposta em relacdo aos requisitos

estabelecidos no edital;

coordenar a sessdo publica e o envio de lances, quando for o

caso; VI - verificar e julgar as condicdes de habilitacdo;

sanear erros ou falhas que ndo alterem a substéncia das propostas,

dos documentos de habilitacdo e sua validade juridica;

receber, examinar e decidir os recursos e encaminhd-los a

autoridade competente quando mantiver sua decisdo;

indicar o vencedor do certame;

adjudicar o objeto, quando ndo houver recurso; Xl - conduzir os

trabalhos da equipe de apoio; e

encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade

competente e propor a sua homologacado.

tomar decisdes em prol da boa conducdo da licitacdo, dar
impulso ao procedimento, inclusive por meio de demandas as
dreas das unidades de confratacdoes, descentralizadas ou ndo,

para fins de saneamento da fase preparatdria, caso necessdrio;

acompanhar os frédmites da licitacdo e promover diligéncias, se for
O Caso, para que o calenddrio de contratagcdo seja cumprido,

observado, ainda, o grau de prioridade da contratacdo; e

verificar a conformidade da proposta mais bem classificada com

0s requisitos estabelecidos no edital;
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CAMARA MUNICIPAL DE MONTANHA
Estado do Espirito Santo

XV. verificar e julgar as condicoes de habilitagcdo;
XVI.  sanear erros ou falhas que ndo alterem a substdncia das propostas;
XVII.  encaminhar d comissdo de confratacdo, quando for o caso:

a) 0s documentos de habilitacdo, caso se verifigue a possibilidade de
saneamento de erros ou de falhas que ndo alterem a substéncia dos
documentos e a sua validade juridica, conforme o disposto no § 1° do art.
64 da Lein® 14.133/2021;

b) os documentos relativos aos procedimentos auxiliares previstos no
art. 78 da Lei n® 14.133/2021;

Art. 5° O Agente de Contratacdo contard com o apoio dos érgdos da
Procuradoria da Cdmara Municipal de Montanha e do Conftrole Interno
para o desempenho das funcdes essenciais a execucdo das suas

funcoes.

§ 1° O apoio de que trata o caput se dard por meio de orientacdoes gerais
ou emresposta a solicitacdes de apoio, hipdtese em que serdo observadas

as normas internas do érgdo consultado quanto ao fluxo procedimental.

§ 2° Sem prejuizo do disposto no § 1°, a solicitacdo de auxilio ao érgdo da
Procuradoria da Cdmara Municipal de Montanha ou de Controle Interno
se dard por meio de consulta especifica, que conterd, de forma clara e
individualizada, a duvida juridica a ser dirimida pela Procuradoria ou
procedimental, de planejamento e operacional a ser dirimida pelo

Controle Interno.
§ 3° Na prestacdo de auxilio, a unidade de Controle Interno observard as
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orientacoes normativas do Tribunal de Contas do Estado e se manifestard
acerca dos aspectos de governanca, gerenciamento de riscos e

conftroles infernos administrativos da gestdo de contfratacoes.

SUBSECAO I
DA COMISSAO DE CONTRATACAO

Art. 6° Os servidores designados para atuarem na ComissGdo de
Contratacdo acumulardo as funcdes e atribuicdes da equipe de apoio

ao Agente de Contratacdo.

§1° Os servidores convocados para atuarem provisoriomente na
Comissdo de Confratacdo e Equipe de Apoio, em casos em que a
complexidade técnica da licitagdo o exigir, terdo direito de perceberem

a gratificacdo pelo periodo da designacdo.

§ 2° A comiss@o de que trata o caput serd formada por, no minimo 3 (irés)
e no maximo 5 (cinco) membros, dentfre os servidores que tfenham sido
previomente designados como Agente de Contfratacdo ou Apoio ao

Agente de Contratagdo.

§3° A comiss@o somente serd composta preferencialmente por servidores

efetivos do quadro da Administracdo.

§ 4° Poderd ser contratado servico técnico especializado para fins de

assessoramento da Comissdo de Contratacdo.

Art. 7° SGo atribuicdes da Comissdo de Contratacdo:
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I. Atuar como equipe de apoio ao Agente de Contratacdo,
auxiliondo na formalizacdo dos processos de contratacoes;
II. Conduzir o Didlogo Competitivo e todos os processos licitatorios
que envolvam procedimentos auxiliares;
lll.  Atuar nas atribuicoes do Agente de Contratacdo, quando a
conducdo do processo de contratacdo for atribuida & Comissdo;
IV. Realizar outras tarefas inerentes e necessdrias ds contratacoes
publicas que forem determinadas pelo Agente de Contratacdo ou

pelo Presidente da Cdmara.

SUBSECAO IV
DO GESTOR DE CONTRATO

Art. 8° O Gestor dos contratos serd designado pelo Presidente da Cadmara
para tal funcdo, podendo ser servidor publico dos quadros efetivo ou
comissionado, para o exercicio da funcdo gerencial de Gestor de

Contrato.

§1° O Gestor de Contrato serd designado em Portaria publicada no Didrio
Oficial do Municipio e que terd como atribuicdo a geréncia de todos os

contratos havidos pela unidade gestora a qual esteja vinculado.

§2° NGo sendo designado o servidor nos termos do caput deste artigo, o
titular da
reparticdo ou 6rgdo equivalente ou da entidade descenfralizada serd

considerado, automaticamente, o) Gestor dos Contratos.

§3° Considera-se gestdo de contrato a coordenacdo das atividades
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relacionadas & fiscalizacdo técnica, administrativa e setorial e dos atos
preparatérios a instrucdo processual e ao encaminhamento da
documentacdo pertinente ao Agente de Contratacdo ou DivisGo de
Compras para a formalizacdo dos procedimentos relativos a
prorrogacdo, a alteracdo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual

aplicacdo de sancdes e a extingcdo dos contratos, enfre outros;

Art. 9° O Gestor e o Fiscal de Contratos, sempre que necessdrio, poderdo
ser subsidiados por empresas e/ou servicos terceirizados, contratados
especificamente para auxiliar nas atividades inerentes a contrato
especifico, onde a complexidade da matéria exija a assessoria técnica

especializada.

Art. 10 Compete ao Gestor de Contrato, com a anuéncia prévia do
Presidente da Camara, observado o disposto na legislacdo vigente, as

seguintes atribuicoes:

I.  Orientar os fiscais de contrato em relacdo as suas atribuicoes;

Il. Participar de projetos relacionados & melhoria dos servicos de
gestdo contratual;

lll.  acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas
adotadas, e informar G autoridade superior aquelas que
ultfrapassarem a sua competéncia;

IV. acompanhar a manutencdo das condicdes de habilitacdo do
contratado, para fins de empenho de despesa e de pagamento, e
anotar os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do
pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais;

V. coordenar a rofina de acompanhamento e de fiscalizacdo do
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confrato, cujo histérico de gerenciamento deverd conter todos os
registros formais da execucdo, a exemplo da ordem de servico, do
registro de ocorréncias, das alteracdées e das prorrogacoes
contratuais, e elaborar relatdério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de

atendimento da finalidade da administracdo;

coordenar os atos preparatdrios & instrucdo processual e ao envio
da documentacdo pertinente ao Agente de Contratacdo para a
formalizacdo dos processos de contratacdo;

elaborar o relatdrio final de que frata a alinea *d"” do inciso VI do §
3° do art. 174 da Lei n° 14.133/2021, com as informacdes obtidas
durante a execucdo do contrato;

coordenar a atualizacdo continua do relatério de riscos durante a
gestdo do contrato, com apoio dos fiscais técnico, administrativo
e setorial;

emitir documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, a constarem do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacoes conforme disposto em regulaomento;

acompanhar e solicitar do fiscal do confrato o termo de
recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante termo
detalhado que comprove o atendimento das exigéncias
contratuais; e

tomar providéncias para a formalizacdo de processo

administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de
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CAMARA MUNICIPAL DE MONTANHA
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sancoes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da
Lein® 14.133/2021, ou pelo agente ou pelo érgdo competente para
tal, conforme dispuser o regulamento;
solicitar ao Agente de Contratacdo a celebragcdo de termo aditivo
para a alteracdo do contrato ou para prorrogacdo do prazo do
contrato, apds exame qualitativo do produto ou servigco prestado
pelo contratado, conforme relatério da fiscalizagdo do contrato;
Controlar estoques e os saldos das atas de registros de precos;
fornecer com urgéncia os documentos solicitados pela
Procuradoria do Municipio, quando necessdrios a instrucdo de

processo judicial ou administrativo;

Apresentar o Plano de Contratacdes Anual e os documentos
necessdrios a formalizacdo dos processos de licitagcdo, como o
estudo técnico preliminar, pesquisas de precos e outros previstos no

regulamento.

Art. 11 O Gestor de Contrato deverd diligenciar no sentido de solicitar

nova licitacdo ou propor a prorrogacdo do contrato vigente, de modo a

evitar a interrupcdo de servicos publicos essenciais ou desabastecimento

de itens necessdrios d Administracdo, no prazo de 180 (cento e oitentaq)

dias de antecedéncia para contratos de terceirizacdo e prestacdo de

servicos e 120 (cento e vinte) dias de antecedéncia para os demais

contratos.

Art. 12 Pela gestdo de contratos serd devida uma gratificacdo.

SUBSECAO V
DO FISCAL DE CONTRATO
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Art. 13 Para toda e qualquer contratacdo no dmbito do Poder Legislativo
Municipal serd designado ao menos 01 (um) servidor publico dos quadros
efetivo ou comissionado para o exercicio da funcdo operacional de

Fiscal de Conftrato.

§1° O servidor a funcionar como fiscal de contratos serd designado

através de Portaria do Presidente da Cdmara.

§2° O Presidente da Cdmara encaminhard as informacdes a Divisdo de
Recursos Humanos para fins de implantacdo ou exclusdo das

gratificacdes em folha de pagamento do servidor.

§3° O Fiscal de Contrato serd escolhido conforme a sua capacitacdo
técnica em relacdo ao objeto do contrato e, preferencialmente, dentre
servidores publicos que participaram da elaboracdo do Termo de

Referéncia que norteou a contratacdo.

Art. 14 Para as atfividades e procedimentos de fiscalizacdo deverd ser
observado o regulamento e demais instrucoes normativas expedidas pelo

orgdo de Conftrole Interno.

Art. 15 Sdo atribuicdes do fiscal de contratos:

l. requerer a instauracdo de procedimentopara aplicacdo
de penalidades as empresas;
Il. solicitar ao Gestor de Contratos que encaminhe ao
Agente de Contratacdes a rescisdo dos contratos;

Il analisar e responsabilizar-se por eventual necessidade
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CAMARA MUNICIPAL DE MONTANHA
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de convalidacdo dos termos contratuais;
controlar estoque e a correta utilizagcdo e emprego dos
itens adquiridos; VI - zelar pelo material e dar sua destinacdo
correta;

manter sob sua guarda coépia dos confratos e seus termos
aditivos; VIII

- solicitar & contratada a indicagcdo de preposto;

tomar conhecimento do contelUdo de edital da licitacdo,
especialmente dos termos do confrato onde devem ser
estabelecidos os critérios de execucdo, acompanhamento e
fiscalizacdo do objeto contratado;

verificar se a entrega de materiais, execu¢cdo da obra ou a
prestacdo do servico estd sendo executada em conformidade
com o pactuado, no tocante a prazo, especificacdes, preco,
quantidade e qualidade;

controlar o prazo de vigéncia do instrumento contratual sob sua
responsabilidade, comunicando o Agente de Contratacdo
sobre sua expiracdo e a necessidade de prorrogacdo, ou de
nova contratacdo, com antecedéncia de 180 (cento e oitenta)
dias de antecedéncia para contratos de terceirizacdo e
prestacdo de servicos e 120 (cento e vinte) dias de
antecedéncia para os demais contratos com encaminhamento
dos documentos necessdrios d nova licitacdo, se for o caso;
solicitar a prorrogacdo de vigéncia dos contratos de servicos
contfinuos com prazo de 90 dias antes do final da vigéncia,
verificando previamente com a confratada o seu interesse na

prorrogacao;

manter controle atualizado dos pagamentos efetuados,

observando sempre o valor do contrato;

Praca Osvaldo Lopes, s/n — Bloco “B” — Centro — CEP 29890-000 — Montanha — ES

el.: (27) 3754-1052 / 3754-1890 — E-mail: contato@ccmontanha.es.gov.br

www.cmmontanha.es.gov.br


mailto:contato@ccmontanha.es.gov.br

CAMARA MUNICIPAL DE MONTANHA
Estado do Espirito Santo
Xl.  exigir a garantia contratual e autorizar, formalmente, quando
do término da vigéncia do contfrato a liberacdo da garantia
contratual em favor da contratada;
Xll. fornecer com urgéncia os documentos solicitados pela
Procuradoria do Municipio, quando necessdrios & instrucdo de

processo judicial ou administrativo

SUBSECAO VI
DA REMUNERACAO POR ATIVIDADE DE LICITACAO

Art. 16 Fica instituida, para remunerar o servidor designado como Agente
de Contratacdo, a Funcdo Gratificada de Agente de Contratacdo,
Referéncia FG- AG, com nUmero de vagas e valores descritos nos Anexos

| e Il desta Lei.

§ 1° O pagamento da Funcdo Gratificada de Agente de Confratacdo
serd regido pelos arts. 19 e 20 da Lei Complementar n° 10, de 30 de
dezembro de 2010.

§ 2° A designacdo para a Funcdo Gratificada de Agente de Contratacdo
remunerard integralmente o servidor pelas atividades de licitacdo que
dele forem exigidas, inclusive quando houver a necessidade de sua
designacdo para o exercicio de encargo de Presidente ou de Membro de

Comissao de Contratacdo.

Art. 17 Pelo exercicio do encargo de Apoio ao Agente de Contratacdo, o
servidor perceberd a Gratificacdo de Apoio a Licitacdo - GAL, com o

valor descrito no Anexo lll desta Lei.
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§ 1° O pagamento da Gratificacdo de Apoio d Licitacdo s6 serd realizado
nos meses em que o servidor estiver efetivamente apoiando
procedimentos licitatdrios que estejam em curso no o6rgdo ou na

enfidade ao qual esteja vinculado.

§ 2° O servidor remunerado pela Gratificacdo de Apoio a Licitacdo ndo a
perderd em razdo de:
| - férias;

Il - licenca-maternidade, paternidade e para tratamento da propria
saude; e

[l - auséncias previstas nos arts. 70 e 71 da Lei Complementar n° 10, de
2010.

§ 3° A Gratificacdo de Apoio a Licitacdo remunerard integralmente o
servidor pelas atividades de licitacdo que dele forem exigidas, inclusive
quando houver a necessidade de sua designacdo simultGnea para ser

Membro de Comissdo de Contratacdo.

Art. 18 Pelo exercicio do encargo de Gestor de Contrato e Fiscal de
Contrato, o servidor perceberd a Gratificacdo com valor descrito no

Anexo V desta Lei.

SUBSECAO VI
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS E EXCEPCIONAIS

Art. 19 Fica excepcionalmente permitido o Poder Legislativo, durante os
anos de 2025 a 2026, a designacdo de servidor comissionado para
exercer atribuicoes afins a funcdo de Agente de Contratacdo, nos termos
do art. 176, 1, da Lei 14.133/2021.
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§ 1° A designacdo de que trata o caput deste artigo dependerd de
justificativa expressa e fundamentada do dirigente maximo do érgdo ou
da enfidade, em que figue demonstrada a necessidade e a
excepcionalidade da medida e a impertinéncia da designacdo

imediata de servidor efetivo para a funcado.

§2° Pela designacdo excepcional de que frata o caput deste artigo, o
servidor comissionado perceberd uma gratificacdo, com o valor descrito
no Anexo V desta Lei, que so serd paga mediante o exercicio de fato das
atribuicdes afins a funcdo de Agente de Contfratacdo definidas no art. 6°,
inciso LX, da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

§3° Em nenhuma hipdtese, independentemente de necessidade de
pessoal efetivo ou de mora na conclusdo de procedimentos licitatérios, a
designacdo de servidor comissionado para exercer atribuicdes afins a
funcdo de Agente de Confratacdo se estenderd para além da data-
limite de 31 de dezembro de 2026.

SUBSECAO VIiI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 20 Ndo haverd acumulo de funcdes em observ@ncia ao principio da
segregacdo de funcdes que trata o artigo 5° da Lei federal n°
14.133/2021.

Paragrafo Unico. As funcdes de Gestor de Contrato e Fiscal de Contrato
poderdo ser excepcionalmente cumuladas, sendo que, nesse caso, serd
devida unicamente a gratificacdo respectiva relativa a Fiscalizagcdo de

Confratos.
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Art. 21 As gratificacdes devidas para o exercicio das funcdes de membro
da Comissdo de Contratacdo, Gestor de Contrato e Fiscal de Contrato
ndo se confundem com as Funcdoes Gratificadas, que sdo destinadas aos
cargos de direcdo, chefia e assessoramento, nos termos da legislacdo
vigente, e outfras grafificacdes cuja funcdo derivada tenha objeto

distinto.

Art. 22 Fica revogada expressamente a Lei Ordindria n. 940, de 06 de
junho de 2017.

Art. 23 Esta lei entra em vigor na data de sua publicacdo.

Adivaldo Rodrigues de Souza
Presidente da Cdmara Municipal de Montanha/ES

Maria de Fatima Barros Pancieri
Vice-Presidente da Cdmara Municipal de Montanha/ES

Moyses Giovani Marquiori
Secretdrio da Cdmara Municipal de Montanha/ES
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ANEXO |, a que se refere o art. 16 desta Lei Ordindria.

FUNCAO GRATIFICADA CRIADA

FUNCAO REFERENCIA VALOR
GRATIFICADA
Agente de FG-AG R$ 1.300,00
Contratacdo
ANEXO Il, a que se refere o art. 16 desta Lei Ordindria.
QUANTITATIVO CRIADO
FUNCAO REFERENCIA QUANTITATIVO
GRATIFICADA
Agente de FG-AG 1
Contratacdo
ANEXO lll, a que se refere o art. 17 desta Lei Ordindria.
GRATIFICACAO VALOR
R$ 1.000,00

- GAL

Gratificacdo de Apoio a Licitacdo

ANEXO IV, a que se refere o art. 19, §2° desta Lei Ordindria.

GRATIFICACAO

VALOR

R$ 1.300,00

ANEXO V, a que se refere os artfs. 8° e 13 desta Lei Ordindria.

GRATIFICACAO

VALOR

Gratificacdo de Gestdo e de
Fiscalizacdo de Confratos

R$ 200,00
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